
Na temelju Opce uredbe o zastiti osobnih podataka 2016/679 (GDPR), Zakona o provedbi Opce 
uredbe o zastiti osobnih podataka (NN42/18) i Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i 
srednjoj skoli (,,Narodne novine" broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 
16/12., 86/12., 94/13., 136/14., 152/14., 7/17., 68/18. i 98/19.), Skolski odbor Osnovne skole 
Matije Petra Katancica, Valpovo dana 23. prosinca 2019. godine donosi sljedeci 

PRAVILNIK 

0 ZASTITI, NADZORU NAD PRIKUPLJANJEM, OBRADI I KORISTENJU 
OSOBNIH PODATAKA 

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1. 

U postupku zastite, nadzora nad prikupljanjem, obrade i koristenja osobnih podataka 
primjenjuje se Opca uredba o zastiti osobnih podataka 2016/679 (General Dana Protection 
Regulation : GDPR), Zakon o provedbi Opce Uredbe o zastiti podataka (NN 42/18) i Zakon o 
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli. Temeljem Opce uredbe o zastiti osobnih 
podataka (GDPR), OS Matije Petra Katancifa, Valpovo obveznikje primjene ove uredbe te 
je duzna nadzirati prikupljanje, obradu, koristenje i zastitu osobnih podataka svih fizickih osoba 
cije podatke uzima i koristi. 

Clanak2. 

Sukladno cl. 4. st. 1. t. 7. Opce uredbe o zastiti osobnih podataka (GDPR) OS Matije Petra 
Katancifa, Valpovo je voditelj zbirke osobnih podataka koji utvrduju svrhu i nacin obrade 
osobnih podataka. 

Clanak3. 

U skladu s Opcom uredbom o zastiti osobnih podataka (GDPR) pojedini izrazi imaju sljedece 
znacenje: 

Osobni podatak je svaki podatak koji se odnosi na pojedinca odnosno identificiranu fizicku 
osobu ili fizicku osobu koja se moze identificirati (u daljnjem tekstu: ispitanik); osoba koja se 
moze identificirati je osoba ciji se identitet moze utvrditi izravno ili neizravno, posebno na 
osnovi jednog iii vise cimbenika specificnih identifikatora racunu za njezin fizicki, fizioloski, 
genetski , mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca. 

kao sto su ime i prezime, identifikacijski broj ( OIB), podatak o strucnoj spremi, podatak o 
zaposlenju, podatak o bankovnom , podatak o lokaciji, mrezni identifikator koji pruzaju 
odredeni uredaji , aplikacije i protokoli, koji se posebno u kombinaciji s jedinstvenim 
identifikatorima i drugim informacijama koje pruzaju posluzitelji mogu upotrijebiti za izradu 
profila ispitanika ili njegovu identifikaciju . 

Obrada osobnih podataka je svaka radnja iii skup radnji izvrsenih na osobnim podacima iii 
skupovima osobnih podataka bilo automatiziranim sredstvima iii neautomatiziranim sredstvima 
kao sto je prikupljanje, snimanje, organiziranje, spremanje, prilagodba ili izmjena, povlacenje, 
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uvid koristenje otkrivanje putem prijenosa, objavljivanje ili na drugi nacin ucinjenih 
dostupni� svrstavanje ili kombiniranje, b1okiranje brisanje ili unistavanje. 
Osobne podatke mozete obradivati rucno, primjenom tehnickih pomagala iii u racunalnoj bazi 
osobnih podataka. 

Obrada osobnih podataka mora biti usklactena sa svrhama u koje su osobni podaci prikupljeni., 
odnosno svrhe obrade moraju biti izrijekom navedene i opravdane u vrijeme prikupljanja 
osobnih podataka. Osobni podaci trebaju biti relevantni i ograniceni na ono sto je nu.zno za 
svrhe u koje se podaci obraduju. 

Skup takvib podataka cini usta pobrane. Svako krsenje sigurnosti koje dovodi do slucajnog 
ili nezakonitog unistenja gubitka, izmjene neovlastenog otkrivanja iii pristupa osobnim 
podacima koji su preneseni pohranjeni ili na drugi nacin obrad:ivani 

Ogranicenje obrade osobnih podataka 

Oznacivanje pohranjenih osobnih podataka s ciljem ogranicavanja njihove abrade u buducnosti 
( ako ispitanik osporava tocnost osobnih podataka ako je obrada nezakonita , ako pod.aci vise 
nisu potrebni za potrebe obrade ali ih ispitaoik trazi za postavljanje svojih pravnih zahtjeva ili 
ako je ispitanik ulozio prigovor na obradu) 

Povreda osobnih podataka 

Svako krsenje sigurnosti koje dovodi do slucajnog ili nezakonitog unistenja, gubitka, izmjene, 
neovlastenog otkrivanja iii pristupa osobnim podacima koji su preneseni, pohranjeni i1i na drugi 
nacin obradivani. 

Voditelj zbirke osobnih podataka je fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija iii 
drugo tijelo koje samo ili zajedno s drugima cini utvrduje svrhu i sredstva abrade osobnih 
podataka. 

Treca straoa je fizicka ili pravna osoba tijelo javne v1asti , agencija ili drugo tijelo koje nije 
ispitanik voditelj obrade izvrsitelj obrade ni osobe koje su ovlastene za obradu osobnih 
podataka pod izravnom nadleznoscu voditelja abrade ili izvrsitelja abrade 

Primatelj osobnih podataka je fizicka iii pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija iii drugo 
tijelo kojim se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je Ii on treca strana. Medutim, drzavna 
tijela koja mogu primiti osobne podatke u skladu s pravom Unije iii pravom drzave clanice u 
okviru provodenja istrage ne smatraju se primateljima. 

Izvrsitelj obrade je fizicka ili pravna osoba drzavno iii drugo tijelo koje obraduje osobne 
podatke u ime voditelja zbirke osobnih podataka na ternelju ugovora ili drugog pisanog akta 
kojim se utvrduju obveze i odgovornosti izvrsitelja abrade u odnosu na oditelja obrade .. 

Privola ispitanika je svako dobrovoljno, posebno, infonnirano i nedvosmisleno izrazavanje 
zelja ispitanika kojim on izjavom ili-ili jasnorn potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu 
njegovih osobnih podataka u tocno odredene svrhe. 
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osobnim podacima i ispravak ili brisanje podataka ili ogranicenju obrade ili prava na ulaganje 
prigovora na obradu ili prava na prenosivost osobnih podatak:a 

Osobni podaci koje prikupljate i dalje obradujete moraju biti tocni, potpuni i azumi. Skola kao 
voditelj abrade osobnih podataka ucenika i zaposlenika je obvezna dopuniti izmijeniti ili brisati 
nepotpune, netocne ili neazume podatke bilo na zahtjev ispitanika ili po sluzbenoj duinosti te 
o istome obvezni izvijestiti osobu na koju se podaci odnose najkasnije u roku od 30 dana.

Clanak 8. 

Prije prikupljanja bilo kajih osobnih podataka koji nisu dobiveni ad ispitanika pastaji abveza 
ispitaniku pruziti sljedece informacije: 

- informacije a identitetu,
- svrsi abrade,
- korisnicima ili kategarijama karisnika asabnih podataka,
- radi li se o obveznom ili dobrovaljnam davanju padataka i a mogucim pasljedicama

uskrate davanja podataka.
U s]ucaju obveznog davanja osobnih podataka potrebno je navesti zakansku asnovu za abradu 
osobnih podataka. Infarmacije je patrebno dati ispitaniku neovisno a tome prikupljaju li 
padatke neposredno od ispitanika ili iz drugib izvora. 

IV. DAV ANJE OSOBNTH PODATAKA

Clanak 9. 

Voditelj zbirke osobnih padataka ovlasten je osobne podatke dati na koristenje drugim 
primateljima na temelju pisanog zahtje a aka je to patrebno radi obavljanja poslova u okviru 
zakonam utvrdene djelatnosti primatelja. Pisani zahtjev mora sadrzavati svrhu i pravni temelj 
za koristenje osobnih podataka te vrstu osobnih podataka koji se traze. 

Clanak 10. 

Informacije se ne moraju dati ispitaniku ako se osobni podaci daju na koristenje za potrebe 
abrade u statisticke svrhe ill u svrhe povijesnog ili znanstvenog istrazivanja ili se prikupljaju iz 
postojecih zbirki osobnih podataka ili ako je obrada osobnih podatak:a izricito odredena 
zakonom. 

Clanak 11. 

Vaditelj abrade asobnih podataka vadi evidenciju o osobnim podatcima koji su dani na 
karistenje. 

Clanak 12. 

Prije davanja osabnih podataka na koristenje drugim primateljima vaditelj abrade osobnih 
padataka duzan je informirati ispitanika o davanju osobnih podataka drugim primateljima. 
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unosenje odnosno iznosenje propisano medunarodn.im ugovorom, zakonom ili drugim 
propisom, odnosno pisanim pristankom osobe na koju se podaci odnose, 
Naznaku poduzetih mjera zastite osobnih podataka. 

Clanak 17. 

Djelatnost osnovnog i srednjeg odgoja i obrazovanja obavlja se kao javna sluzba. Na osnovi 
javnib ovlasti osnovna i srednja skola i ucenicki dom (obavljaju sljedece poslove: 
- upisi u skolu i ispisi iz skole s vodenjem odgovarajuce evidencije i dokumentacije,
- organizacija i izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s ucenicima te
vodenje odgovarajuce evidencije
- vrednovanje i ocjenjivanje ucenika te vodenje evidencije o tome kao i o ucenickim

postignucima,
-izricanje i provodenje pedagoskih mjera i vodenje evidencije o njima,
- organizacija predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije o njima,
- izdavanje javnih isprava i drugih potvrda,

- upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u e-Maticu
- zajednicki elektronicki upisnik ustanova.
Ako skolska ustanova na osnovi javnih ovlasti odlucuje o pravu, obvezi ili pravnom interesu
ucenika, roditelja ili skrbnika ucenika ili druge fizicke iii pravne osobe, duzna je postupati
prema odredbama Zakona o opcem upravnom postupku, postupovnim odredbama ovog Zakona
i zakona kojima se ureduje djelatnost koju obavlja

Clanak 18. 

Skolske ustanove su duzne voditi evidenciju odgojno-obrazovnog rada, upisnik ucenika te 
upisnik radnika u pisanom i elektronskom obliku. U Ministarstvu se vodi zajednicki upisnik 
skolskih ustanova u elektronskom obliku ( e-Matica) i sadrzi sljedece evidencije: 

- Upisnik ustanova,
- Evidenciju odgojno-obrazovnog rada u ustanovama za svaku skolsku godinu,
- Upisnik ucenika u ustanovama,
- Upisnik radnika ustanova. Podatke u Upisnik ustanova upisuje Ministarstvo a
podatke u ostale evidencije upisuju skolske ustanove najkasnije do 30. rujna tekuce
godine.

Clanak 19. 

Voditelj zbirke osobnih podataka evidencije vodi na temelju Uredbe o nacinu vodenja i obrascu 
evidencije o zbirkama osobnih podataka (,, Narodne novine" broj 105/04). 

Clanak20. 

Voditelj zbirke osobnih podataka prije uspostave zbirke osobnih podataka salje Agenciji za 
zastitu osobnih podataka Obavijest o namjeravanoj uspostavi zbirke osobnih podataka. 
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VII. ZASTITA OSOBNIH PODATAKA

Clanak21. 

Voditelj zbirke osobnih podataka poduzeo je tehnicke, kadrovske i organizacijske mjere zastite 
osobnih podataka od slucajnog gubitka, unistenja, nedopustenog pristupa, promjene, 
objavljivanje ili svake drug zlouporabe podataka. 

Clanak 22. 

Obveze osoba koje su zaposlene u obradi podataka bit ce propisane pisanom procedurom. 

Clanak 23. 

Osobni podaci sadrzani u zbirkama osobnih podataka pohranjuju se na informaticke medije 
upotrebom metoda koje jamce sigurnost i trajnost tako pohranjenih podataka. 

VIII. PRIJELAZNE I ZA VRSNE ODREDBE

Clanak24. 

U dijelu o zastiti, nadzoru nad prikupljanjem, obradi i koristenju osobnih podataka koji nije 
ureden ovim Pravilnikom, neposredno se primjenjuje Opca uredba o zastiti osobnih podataka 
(GDPR). 

Clanak25. 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga ( 8.) dana od dana objave na oglasnoj ploci Skole. 

Clanak26. 

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploci dana 23.12.2019., a stupa na snagu 31.12.2019. 

U Valpovu, 23.12.2019. 

Predsjednik Skolskog odbora: 

Dalibor 
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